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control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, asi como,
concentrar la informaciéon; (de acuerdo con su drea y ano) para el mejor control y evitar la
pérdida, sustraccidn, destruccién o alteracion de informacién o documentacién;

Il. Formular criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacion de
archivos, teniendo en cuenta los procesos de gestion documental;

M. Elaborary someter a aprobacién del Director General el Programa Anual de Desarrollo Archivistico;
IV.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicidn documental que realicen las dreas operativas
(Integracion y formalizacién del Grupo Interdisciplinario y sistema institucional de archivos);

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de procesos

archivisticos y la gestiéon de documentos de archivo electrénicos en las dreas operativas;

VL. Brindar asesoria técnica para la operacidén de los archivos y dar visto bueno al proceso de
disposicion documental realizado por las dreas y/o unidades operativas;
VII. Elaborar los programas de capacitacion en gestion documental y administracién de archivos para
las dreas y/o unidades operativas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos;
VIII. Coordinar, con las dreas operativas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la

conservaciéon de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los Archivos de Tramite, Concentraciéon y, en su caso Histérico, de
acuerdo con la normatividad aplicable;

X. Coadyuvar con el drea responsable del desarrollo y aplicacion de las tecnologias de la
informacion del organismo, en las actividades destinadas a la automatizacién y digitalizacién de
los archivos y la gestion documental de archivos electrénicos;

XI. Resguardar la documentacién de forma adecuada en los espacios destinados para ello y
preservar su buen estado;
XIl. Realizar el inventario de cajas;
XII. Actualizar las bases de datos que administra el Area;

XIV. Realizar el Proceso de Seleccidn Documental Preliminar y Final, a los documentos que cumplieron
con su vida Util;

XV. Seleccionar la documentacién de acuerdo con el Catdlogo de Disposicién Documental, para su
depuracion;

XVI. Solicitar apoyo a la Comisién Dictaminadora de Depuracién de Documentos del Estado de
México, para gque asigne un asesor técnico que revise la documentacién y, en su caso de ser
necesario, autorice su destruccién, y

XVII. Ejecutar bajas documentales,

XVIII. Las demds que confieran otras disposiciones legales, el Consejo Directivo o el Director Generall.

SE,CCI(')N TERCERA ]
COORDINACION OPERATIVA E HIDRAULICA

Articulo 40.- Son afribuciones del titular de la Coordinacion Operativa e hidrdulica:

I Planear, programar, presupuestar, ejecutar, conservar, mantener, evaluar, demoler y apoyar
técnicamente a la gestion de la obra publica relativa a los servicios publicos que presta el
Organismo;

II.  Cenir su desempeino en el marco normativo relativo a la proteccién del medio ambiente;

. Vigilary observar que dentro del territorio municipal se cumpla con la normatividad federal, o

v .Y . . U. .U AT o U [ a = . U & [ = . U v [ v & 7 Y.

26




VI.

VII.

VIIIL

XI.

XII.

XL,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

- <@ DAP

— Jocotitlan 2025 - 2027 —

Jocotitlan

Gobierno Democratico

CULTURA

JUSTICIA

Organismo Publico Descentralizado
Para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Municipio de Jocotitldn,

Jocotitlan Meéxico.

2025-2027

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”

estatal aplicable en materia de lo servicios puUblicos que presta el Organismo;

Ejercer las atribuciones que las normas legales aplicables le otorgan respecto a dictdmenes de
factibilidad;

Proponer al Consejo Directivo, disposiciones legales y administrativas que tiendan al mejoramiento
en el suministro, dotacién y supervisién de los servicios pUblicos que presta el Organismo y la obra
publica relativa a ellos;

Gestionar que el presupuesto de egresos del organismo considere los recursos financieros
necesarios para la ejecucion de sus planes, programas y actividades;

Elaborar y someter a autorizacién del Consejo Directivo, proyectos de convenios de colaboracion
con instituciones u organizaciones en materia de los servicios publicos que presta el Organismo;
Asesorar al Consejo Directivo y desahogar el procedimiento a efecto de que el Organismo preste
los servicios pUblicos de agua potable, alcantarillado y saneamiento, asi como el que se realice la
obra publica relativa a ellos;

Gestionar sitios de disposicidn final y su correcto tratamiento agua potable, alcantarillado y
saneamiento de conformidad al marco normativo aplicable a la materia;

Ejecutar las cancelaciones de tomas clandestinas previa orden girada por el drea Juridica;
Practicar visitas de inspeccidén a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables a su materia;

Comunicar a las instancias legales y competentes respecto a incumplimientos hormativos que
trasciendan su particular dmbito de competencia;

Redlizar levantamientos topogrdficos necesarios para la prestacidon de los servicios pUblicos de
agua potable, alcantarillado y saneamiento en el municipio o bien apoyar con la realizacién de
los solicitados por ofras unidades administrativas del organismo y que tengan relaciéon directa con
las funciones y el desempeno de sus actividades;

Proponer al Consejo Directivo obras y acciones para la prestacion de los servicios de agua
potable, alcantarilado y saneamiento;

Proponer y desahogar los mecanismos de concertacion y alternativas de solucién para la
adquisicidn y regularizacién de inmuebles necesarios para la prestacion de los servicios pUblicos
de agua potable, alcantarillado y saneamiento en el municipio;

Supervisar, ejecutar, mantener y revisar la obra publica que acuerde el Consejo Directivo del
Organismo para la prestacién de los servicios publicos de agua potable alcantarillado y
saneamiento en el municipio conforme a la normatividad aplicable y a los presupuestos y
programas previamente establecidos;

Detectar, determinar y notificar a las instancias competentes, todos los casos que contravengan
la normatividad de obra pUblica relativa a los servicios publicos que presta el Organismo;

Llevar el catdlogo y archivo de los estudios y proyectos que se realicen sobre publicos que presta
el Organismo, la obra publica relativa a los servicios;

Elaborar los presupuestos de la obra publica relativa a los servicios publicos que presta el
Organismo;

Coordinary supervisar a los contratistas que realicen obra pUblica o presten servicio pUblico dentro
del drea de operacién del Organismo;
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Dictaminar y aprobar la entrega-recepcion de la obra publica, especialmente a la realizada por
contratistas siempre y cuando cumplan con lo establecido en el Contrato de la Obra;

Elaborar y proponer el Consejo Directivo le reglamentacion de la prestacién de los servicios
publicos que atanen al Organismo y que sean de su particular dmbito de competencia;

Auxiliar las entidades y dependencias de la administracién puUblica municipal de las unidades
administrativas del Organismo en materia de los servicios pUblicos que le atanen a este;
Participar desde su competencia en la determinacion, creacién, administracion y vigilancia de
dreas naturales protegidas o zonas de reserva ecoldgica, territorial y de riesgo en el municipio;
Evaluar la problemdtica ambiental relativa al agua potable y a las aguas residuales y establecer
acciones tendientes a su solucidn en correspondencia con el ordenamiento ecoldgico que rige
en al municipio;

Participar y establecer la coordinaciéon en la elaboracion y aplicacion de medidas que, conforme
a la normatividad aplicable y a su particular dmbito de competencia, corresponda al control de
una situacién de emergencia ecoldgica de contingencia ambiental;

Procurar, gestionar y verificar que los proyectos de obra publica relativos a los servicios publicos
que presta el Organismo, cuenten con los requisitos de evaluacion de impacto ambiental o
autorizaciones de procedencia ambiental que las disposiciones legales exigen;

Promover acciones que induzcan a los usuarios o contribuyentes de tipo industrial a alcanzar
objetivos superiores a los previstos en la normatividad ambiental establecida, asi como para que
de manera voluntarias se sometan a la intervencién de auditorias ambientales por parte de las
autoridades competentes;

Autorizar y convenir o contratar conexiones al drenaje o a los sistemas generales de coleccion de
aguas negras o residuales, emitir y signar la orden de trabajo correspondiente para ello;

Previo soporte documental, autorizar rehabilitaciones;

Elaborar, emitir, signar y notificar invitaciones a proveedores;

Elaborar, emitir, signar y notificar las constancias de adjudicaciones de trabagjos;

Generar, emitir, signar solicitudes de pago, conjuntamente con el titular de la Coordinacién de
Administracién y Finanzas;

Planear, organizar, supervisar, revisar, inspeccionar, vigilar, dirigir, confrolar, prestar y mantener en
condiciones de operacioén los servicios publicos de agua potable alcantarillado y saneamiento en
el municipio;

Promover, supervisar, emitir, signar aplicar las politicas, normas y criterios técnico respecto a la
administracién, gestién, operacién e implementacién de los servicios pUblicos de agua potable,
alcantarillado y saneamiento que previamente haya sido aprobado o modificado por el Consejo
Directivo;

Emitir y signar dictdmenes de factibilidad respecto al abastecimiento, cobertura o dotacién de los
servicios pUblicos de agua potable, alcantarilado y saneamiento en el municipio, especialmente
tratdndose de nuevos usuarios o desarrollo habitacionales y de acuerdo en todo momento a la
normatividad aplicable;

que le confieran ofras disposiciones legales encomendadas.
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